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1- Descricao

O SIG da UFABC, por intermédio do Sistema Integrado de Gestao e de Recursos Humanos
— SIGRH, disponibiliza o servico online de Homologacao das Férias do Servidor, diretamente
no Sistema de Gestao do RH, cuja operacgao é feita pelo Chefe da Unidade, que deve dispor
de permissao para isso.

Com este tutorial, pretendemos demonstrar as etapas de operacdo: Entrar no SIGRH/
Mddulos/ Portal do Servidor/ Aba: Chefia de Unidade/ Sub menu Férias/ Homologar ou
analisar Férias e suas funcionalidades.

Veremos como “selecionar” a Unidade de Trabalho; a Lista Férias da Unidade/ Mapa de
Férias; confirmacao ou negacdao de homologacao das Férias de um Servidor; homologar as
férias de todos os pedidos; gerar um relatorio da lista de férias da Unidade.

Para um melhor entendimento, vale lembrar que a Gestao das Férias do servidor, ainda
conta com mais duas operacdes: “Inclusdo de Férias pelo Servidor” e “Consulta / Alteracado
/ Exclusdo de Férias”.
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2- Entrar no Sistema

Acesse o0 sistema SIGRH moddulo portal do servidor através do link:
https://sig.ufabc.edu.br e escolha o 12 Sistema, SIGRH, dando um clique para acessa-lo.

Observemos que algumas informacdes de Tela, ddo conta de que os exemplos deste
Tutorial foram criados a partir de um ambiente de teste =http://sigteste.ufabc.edu.br.
Observacao interessante: esse ambiente de teste pode ficar disponivel para qualquer
Servidor testar e conhecer os mddulos e funcionalidades do SIG. Fale com o chefe para
pegar permissdes extras.

»
Projeto de Implantagac de
Sistema Integrado de Gestdo SIGUFABC

ntegrado de Gestao

Bem Vindo ao ambiente de teste do SIG-UFABC. escolha um dos sistemas abaixo:

== SIGRH

SIGAA

SIPAC

SIGADMIN

Nenhuma modificagdo neste sistema surtira efeito nos ambientes de produgao.

Figura 1 - Escolhendo o médulo de Gestao de Recursos Humanos do SIG: SIGRH



https://sig.ufabc.edu.br/
http://sigteste.ufabc.edu.br/
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3- Servidor fazendo o seu Login

Na tela do SIGRH, faga login com o seu usuario e senha e clique no botao “Entrar”:

UFABC - SIGRH - Sistema Integrado de Gest:

ATENCAQ!
O csistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve =zer digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGED
SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP = o f
. . . . . (Gestdo Eletrdnica de
(Académico) (Administrativo) (Recurzos Humanos) (Planejamento e Projetos)
Documentos)
SIGEleica
i e o SIGEventos SIGAdmin
Ee et (Gestdo de Eventos) (Administragdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Ezqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esgueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

[—=— 1 Usudrio: |ni|su-n.zuccarattu |

=" Senha: |oooooooooooo.| |

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGRH,
clique no link abaixo.

Cadastre-se

Figura 2: Tela de login para entrar no sistema do RH
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4- Escolhendo o Mddulo “Portal do Servidor”

Na tela abaixo, ja no sistema do RH, clique no botao “Médulos”, no canto superior
direito e depois, “Portal do Servidor”:

UFABC - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

NILSON JOSE ZOCCARATTO =>. i@ Médulos ¢b caixa Postal %% Abrir Chamado
COORDENAGAC DE NEGOCIOS E SOLUGOES (11.01.01.05.01) _ TRE
=2 Menu Servidor I,en Alterar senha Q Ajuda

J,;fAvaIiagﬁa | E‘Capacitagﬁo | jﬂcheﬁa de Unidade | . Consultas | ' Escritério de Ideias | ¥ Férias | & Servigos | Solicitagﬁes

Nao ha noticias cadastradas. Portal do Servidor

Minhas
Mensagens

Acesso RAPIDO Trocar Foto

Dados Dados Solicitar [ Solicitagéo o Ehtarieerhl
& Funcionais 8 Pessoais E’% Afastamento Eletronica ﬁ e Sueroes

NILSON JOSE ZOCCARATTO

i Yy Plano el Portal Sugestdes
A= '!'j de Saiide PROGESP Q & Criticas

DADOS FUNCIONAIS

Mat. Siape: 1707633

= - . Tecnico
FEr1as po Exercicio Categaria: o .
Administrativo

Inicio Fim Exercicio Situacdo ANALISTA DE
e Tu Vi (=FieTuk N [aleXial=¥ieTuk ¥ 2015 Trmluid= Caroo: TECHOLCGTA DA

Figura 3: Habilitando a tela de Mdédulos do SIGRH
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Na tela de Mddulos, escolha o mdédulo “Portal do Servidor” conf. Indicado na figura

abaixo:

Modulos do SIGRH

MENU PRINCIPAL

Gestdo de
&l

Avaliagdo Funcional

Comissoes
’B

Financeiro

Desempenho

Concursos

H

Frequeéncia

OUTROS SISTEMAS

g

e

K

R

Awvaliacdo de

3

Banco de Vagas Capacitagdo Portal do Gestor JPortal da Auditoria

Q

Conzultas
Funcionais

%

Integragao SIAPE

=

PORTAIS

& 3

Portal do Servidor JPortal da Chefia da
Unidade

&

Atendimento ao
Servidor

Ananosy

Solicitagies

Escritorio de Ideias Portal do Docente | Portal do Aluno

Plano de Sadde

Figura 4: Escolhendo o médulo "Portal do Servidor"
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5- Selecionando a operacao “Homologar Férias”

Na Tela do Portal do Servidor, escolha a aba “Chefia da Unidade”, selecione no menu
dropdown, a opcao “Férias” e na sequéncia, a operacao “Homologar Férias”:

505 Humanos

NILSON JOSE ZOCCARATTO
COORDENACAC DE NEGOCIOS E SOLUCOES (11.01.01.05.01)

/N

“ + O calendario para homologa

J,:;Avaliagﬁu | ﬁCapacitagﬁu | ﬂcmﬁa de Unidade | '\ Consultas |

g Modulos

=2 Menu Servidor

de férias ndo encontra-se aberto para a data atual.

Aposentadoria

Bancas da Minha Unidade
N&o ha noticias cadastrad|{ Capacitagde

Dados Pessoais/Funcionais
Dimensicnamento

Escalas de Trabalho

Férias

Homeologagdo de Freguéncia
Homologagies

Hora Extra

Dados
Funcionais

3

+

Levantamento de Necessidades de Capacitagdo

L Remocdo
Ferias

Solicitagdo de Vagas de Docente

3

3

3

¢l caixa Postal

g Alterar sanha

‘ﬂ Abrir Chamado
@ Ajuda

¥ Escritério de Ideias | ¥ Férias | 2 Servigos | Sulicitagﬁas

Portal do Servidor

Minhas
Mensagens

Consulta/Alteragdo/Exclusdo de Férias
Cronograma de Férias

Escala de Férias

Homologar Férias

Inserir Férias

+ Mapa de Férias

Trocar Foto

Editar Perfil

NILSON JOSE ZOCCARATTO

y ¢ Criticas

FERIAS DO EXERcicIO

Inicio

30/05/2016
25/04/2016
04/01/2016

Fim

03/06/2016
29/04/2016
23/01/2016

Exercicio
2015
2015
2015

Situacdo
Incluida
Incluida

Incluida

[ DocenteTAE ” Servidores

H Servidores da Unidade

Este férum serve para a comunicagdo entre os servidores da mesma unidade.

DADOS FUNCIONAIS

Mat. Siape: 1707633

Técnico
Administrativa
ANALISTA DE
TECNOLOGIA DA
INFORMACAD

Categoria:

Cargo:

Winculo: Ativa Permanents

COORDENAGAD DE
MEGOCIOS E
soLUCOES
{11.01.01.05.01)

LotagSo:

Designacdc

Ativa: CHEFE (Titular)

CaLENDARIO DE EVENTOS

) . Periodo: | Abertos LY
&: cadastrar Topico -4 : Visualizar Topico @l: Remover Topico
ABERTOS
COORDENACAO DE NEGOCIOS E SOLUCOES @ Evento Periodo

Figura 5: Escolhendo a operacdo de Homologar Férias.
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6- “Escolhendo” a Unidade de Trabalho desejada

O sistema exibird uma tela para que o Chefe faca a selecdo da Unidade onde estdo os
pedidos de férias, para os quais pode operar as homologacdes. Se nao for Coordenador ou
Chefe de varias Unidades, a escolha acima da opg¢dao “Homologar Férias”, remetera o
usuario para a propria Unidade da qual é Chefe. Neste exemplo, o Chefe é o Coordenador
da Unidade: “Coordenacdo de Negdcios e Solugcdes”, Paulo Victor Fernandes da Silva, que
possui apenas um Servidor (Nilson José Zoccaratto), com pedido de Férias registrado no

Sistema:

_ Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

PAULO VICTOR FERNANDES DA SIL... {# Médulos ) caixa Postal *p Abrir Chamado
PRO-REITORIA PLAN DESEMV INSTITUCIONAL (11.01.14) =2 Menu Servidor F.: I @ Ajuda
g:_-‘j‘:Avaliagﬁu | E Capacitagdo | ;‘] Chefia de Unidade | "}, Consultas | ' Escritdric de Ideias | ¥.) Férias | Q. Servigos | ESulicitagﬁes

PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAGCAO DE FERIAS

Apenas os servidores em atividade aparecerdo para o registro da homologagdo de férias.

Unidade: CDDRDENHC.AD DE NEGOCIOS E S0LUCOES $
Més/Ano: Outubro/2015

v : Férias ja Homologadas @: Homologar Férias ¥: Férias com Homologacdo Negada

0: Negar Homologacio de Férias <p: Cadastrar Férias ..: Alterar Férias ~4: Visualizar Mapa de Férias

LisTa DE FERIAS

[]selecionar todos ‘

MNome (Matricula) Unidade do Exercicio

2 NILSON JOSE ZOCCARATTC (1707633) COORDENACAO DE NEGOCIOS E SOLUCOES o

FErIAS DO SERVIDOR

Exercicios Parcelas

Exercicio Inicio Aquis. Término Aquis. Dias Status Periodo  Dias Inicio Término Adiant. Grat. Nat.
1 20 04/01/2016 23/01/2016 N3 Nio 4
O 2015 01/01/2015 21/12/2015 20 Incluida z 5 25/04/2016 29/04/2016 Mao Nie ~a L,;Q@'
3 5 20/05/2016 02/06/2016 Mo Nio =

Homologar Gerar Relatdrio Cancelar

Portal do Servidor

SIGRH | UFABC - Nicleo de Tecnologia da Informacdo - (11) 3356-7100 | Copyright @ 2007-2015 - UFRN - sigteste.ufabc.edu.br -

Figura 6: Tela da Unidade de Trabalho que esta vinculada ao seu Chefe, decorrente de seu login no Sistema.
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7- Lista de Férias, Legenda de Funcoes e Mapa de
Férias

Embora no momento haja apenas um Servidor na “Lista de Férias” da Tela da Unidade,
serd normal aparecer uma lista de varios nomes de Servidores que tém férias marcadas e /

ou homologadas.

Observe que ha uma Legenda, no corpo da Tela, de icones de funcdes e status dos
registros de Férias dos Servidores listados. As operacdes “Cadastrar Férias e “Alterar Férias”
do Servidor, também permitidas ao Chefe da Unidade, sao vistas em tutoriais especificos.

Conforme indicado abaixo pela seta vermelha, clicando no icone de “Visualizar Mapa de
Férias”, podemos recuperar uma tabela mensal com informacdes de total de Servidores da
Unidade, linhas e colunas com os dias programados de férias de cada Servidor e a
totalizacdo de servidores “em Férias”, para cada dia do més escolhido.

_ Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

. 3 . L .
PAULO VICTOR FERNANDES DA SIL... i Modulos ¢l caixa postal & Abrir Chamado

PRO-REITORIA PLAN DESENV INSTITUCIONAL (11.01.14) =3 Menu Servidor ‘I:I Alterar senha @ Ajuda
L:\'Avaliagﬁu | E Capacitacdo | 3% Chefia de Unidade | "\ Consultas | ' Escritdrio de Ideias | -",3 Férias | .?_. Servigos | Sulicitagﬁes

PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAGAOC DE FERIAS
Apenas os servidores em atividade aparecerdo para o registro da homologagdo de férias.

Unidade: COORDENACAO DE NEGOCIOS E SOLUCOES
Més/Ano: Outubro/2015

Legenda
de
Funcdes

v'1 Férias ja Homologadas @: Homologar Férias ¥: Férias com Homologacdo Negada

0: Negar Homologacio de Férias o Cadastrar Férias .: Alterar Férias  .: Visualizar Mapa de Férias

[ selecionar todos

Lista pE FERias

Nome (Matricula) Unidade do Exercicio
2 NILSON JOSE ZOCCARATTO (1707633) COORDENACAO DE NEGOCIOS E SOLUCHES o
FERIAS DO SERVIDOR
Exercicios Parcelas
Exercicio Inicio Aquis. Término Aquis. Dias Status Periodo  Dias TInicio Término Adiant. Grat. Nat.

1 20 04/01/2016 23/01/2016 ET Mo 4,

O 2015 01/01/2015 321/12/2015 20  Incluida 2 5 25/04/2016 29/04/2016 Mo Mo 4 %[5
3 5 30/05/2016 03/06/2016 WEL] MNio ~u

Homologar Gerar Relatorio Cancelar

Portal do Servidor

SIGRH | UFABC - Nicleo de Tecnologia da Informacdo - (11) 3356-7100 | Copyright @ 2007-2015 - UFRN - sigteste.ufabc.edu.br -

Figura 7: Identificando Lista de Férias, Legenda de Fungdes e icone de “Visualizar Mapa de Férias”

9
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MAPA DE FERTAS

Periodo: 05/0L/2011 a 01/02,2011

unidade do Exercicio: FRO-FEITORIA DE RECURSOE HUMANOS
Chefe da Wnidade: MIEIAH

Janres ' 201
sl i i - a

Seredar Petirsirrairee 1|2/3/ 4|5 8/ F 8)F 19 071 12|73 04 |15 08 1F | B8 |17 |29 | ¥ (2F 23 |34 |23 FE(IF (2@ | W M |11
b :m_"'::_“' sjnjafw|lajale| o | & |0 | |s a0 | a|la|n|a|[s]|r|a|[a|a|a|la]n|a|[a]=x
Tald! A b wrihd e ek T d)d e 4|1 3j4| 4 i L 1 L L E] i L 1 i ] 1 L L 1 i L 1 i ] 1
el i ik Wi [l B OB L|2 B O P ] B L E 13 ] E @ B B | O E E ] ] E @ B B D
Tals! ds §s ek s bolmhos na snilecs 13
: —_— _— . ===

€ vobiar S1GRH | Copyraht @ 2007-201d - Supednter Mnds da 0 uerndtics - Uray - (EDS (EANSEIS-SIAED - sotena: Lrngrinur (=)

Figura 8: Exemplo de layout de "Mapa de Férias"da UFRN.

8- Negar Homologacao de Férias

Para negar a Homologacao do pedido de Férias do Servidor, selecione o Servidor e clique

no icone “Negar Homologacao de Férias”, que esta indicado, na figura abaixo, pela seta
vermelha.

s Humanos

-
AEE

PAULO VICTOR FERNANDES DA SIL... @ Médulos ¢ caixa Postal % Abrir Chamada
PRO-REITORIA PLAN DESENV INSTITUCIONAL (11.01.14) =2 Menu Servidor g Alterar senha @ Ajuda
J,:;Avaliagﬁu- | ECapacitagﬁu | jﬂcheﬁa de Unidade | "\ Consultas | ' Escritério de Ideias | ) Férias | {-!. Servicos | ESulicitagﬁas

PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAGAO DE FERIAS

Apenas os servidores em atividade _aparecerﬁo para o registro da homologacdo de férias.
Unidade: COORDENACAO DE NEGOCIOS E SOLUCOES
Méz/Anc: Outubro/2015

v : Férias ja Homologadas @: Homologar Férias ¥: Férias com Homologacdo Negada
0: Negar Homologaciio de Férias <p: Cadastrar Férias . : Alterar Férias ~4: Visualizar Mapa de Férias

[Iselecionar todos

LisTa DE FERIAS

Nome (Matricula) Unidade do Exercicio
& NILSON JOSE ZOCCARATTO (1707633) COORDENACAO DE NEGOCIOS E SOLUCOES L]
FERIAS DO SERVIDOR
Exercicios Parcelas
Exercicio Inicio Aquis. Término Aquis. Dias Status Periodo  Dias Inicio Termino Adiant. Grat. Nat.

1 20 04/01/2016 23/01/2016 MNao WEL] -

2015 01/01/2015 31/12/2015 30  Incluida 2 5 25/04/2016 29/04/2016 Nio N30 4 ol %15
2 =1 30/05/2016 03/06/2016 MNio Nio &

Homelogar Gerar Relatoric Cancelar

Portal do Servidor

SIGRH | UFABC - Nicleo ] 7100 | Copyrig 5 - UFRN - sigteste.ufabc.edu.br -

Figura 9: Usando a fung¢do de negar o pedido de férias do Servidor
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Observe na Tela abaixo, apontado pela flecha vermelha, a indicagdao do status de Negado
para o pedido de Férias. Veja também na parte superior, em verde, que a homologacao foi

“negada com sucesso”.

R Sistema Int: : cursos Humanos
PAULO VICTOR FERNANDES DA SIL... @ Médulos
PRO-REITORIA PLAN DESENV INSTITUCIONAL (11.01.14) =C Menu Servidor £ Alterar senha

b caixa Postal ¥ Abrir Chamado
@ Ajuda

—
J'J s 0 exercicio de férias teve sua homologacdo negada com sucesso.

J,:;Avaliagﬁo | Capacitagﬁo | _:,ij'll:hefia de Unidade | \—\’:. Consultas | % Escritdrio de Ideias | -b Férias | & Servigos |

PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAGAO DE FERIAS

Apenas os servidores em atividade aparecerdo para o registro da homologacdo de férias.
Unidade: COORDENACAO DE NEGOCIOS E SOLUCOES

Més/Ano: Outubro/2015

¥: Férias com Homologacdo Negada

@: Homologar Férias
-4 Visualizar Mapa de Férias

v Férias ja Homologadas
o: Cadastrar Férias ! Alterar Férias

Q: Negar Homologacdo de Férias

[]selecionar todos

LisTta pE FErIAs
Nome (Matricula) Unidade do Exercicio
NILSON JOSE ZOCCARATTO (1707633) COORDENACAQ DE NEGOCIOS E SOLUCGES L

ERIAS DO SERVIDOR
Parcelas

Exercici
Exercicio Inicio Aquis. Término Aquis. Dias Status Periodo Dias Inicio Término Adiant. Grat. Nat.
1 20 04/01/2016 23/01/2016 Nio WEL] -4
® 2015 01/01/2015 31/12/2015 20  Incluida 2 5 25/04/2016 29/04/2016 NZo NZo 4 @
2 =1 30/05/2016 03/06/2016 M3o MNio -4

Homologar || Gerar Relatario || Cancelar

Portal do Servidor

£-7100 | Copuricht © 2007-2015 _ LIFRN _ sictecte ufabe adu br -

SIGRH | LIFARC - Niclen de Tecnolooia da Informacio - (1170

Figura 10- Tela contendo a indicacdo de estado de "Nega¢dao de Homologagao" do Pedido de Férias do Servidor, conforme Legenda da Tela.
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9- Homologar o Pedido de Férias do Servidor

Para homologar o Pedido de Férias de um Servidor, localize o quadro “Lista de Férias” na
Tela e selecione o Exercicio base do Pedido de Férias do Servidor e clique no icone
“Homologar Férias”, que esta indicado com a flecha vermelha na figura abaixo.

e Recursos Humanos

& Abrir Chamado

AR E =
PAULO VICTOR FERNANDES DA SIL... 3 Médulos b caixa Postal
=2 Menu Servidor & alterar senha @ Ajuda

PRO-REITORIA PLAN DESENV INSTITUCIONAL (11.01.14) bd

},;fﬂvaliagﬁu | E‘Capacitagﬁu | jﬂcheﬂa de Unidade | 4) Consultas | % Escritdrio de Ideias | -'ll} Férias | a, Servigos | Sulicitagﬁes

PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAGAOC DE FERIAS

Apenas os servidores em atividade gparecerﬁo para o registro da homologacdo de férias.
Unidade: COORDENACAO DE NEGOCIOS E SOLUCOES
Més/Ano: Outubro/2015

¥: Férias com Homologacdo Negada

@): Homologar Férias
~4: Visualizar Mapa de Férias

+': Férias ja Homologadas
op: Cadastrar Férias . : Alterar Férias

9: Negar Homologacdo de Férias

[[] selecionar todos
Unidade do Exercicio
L

Nome (Matricula)
3_'. NILSON JOSE ZOCCARATTO (1707633) COORDENACEO DE NEGACIOS E SOLUGAES

FERIAS DO SERVIDOR
Exercicios Parcelas
Exercicioc Inicio Aquis. Término Aquis. Dias Status Periodo  Dias Inicio Término Adiant. Grat. Nat.
1 20 04/01/2016 23/01/2016 Nio WEL] -4
2015 01/01/2015 31/12/2015 20 Incluida 2 5 25/04/2016 25/04/2016 Nig Nio -4 <15
2 = 30/05/2016 03/06/2016 Nio WET =

Homologar Gerar Relatdrio Cancelar

Portal do Servidor

- (11) 2356-7100 | Copyright | -2015 - UFRN - sigteste.ufabc.edu.br -

SIGRH | UFABC - Nucleo de Tecnologia da Informacdo

Figura 11- Homologando o Pedido de Férias do Servidor
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Veja, na Tela, parte de baixo, a indicagao de que as Férias foram homologadas: o icone de
status “homologado”, apontado pela seta vermelha e também a informacdo de “Exercicio

de Férias homologado com sucesso”, em verde, na parte de cima.

ado de e Recursos Humanos

_ Sistema Integr: € ;
@ Wodulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
g Alterar senha @ Ajuda

=
PAULO VICTOR FERNANDES DA SIL...
PRO-REITORIA PLAN DESENV INSTITUCIONAL (11.01.14) =2 Menu Servidor

-
%) » Exercicio(s) de férias homologado(s) com sucesso.
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PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAGAO DE FERIAS

Apenas os servidores em atividade gparecerﬁu para o registro da homologacdo de férias.

Unidade: COORDENACAO DE NEGOCIOS E SOLUCOES

Més/Ano: Outubro /2015

¥: Férias com Homologacio Negada

@: Homologar Férias
~4: Visualizar Mapa de Férias

+': Férias ja Homologadas
<p: Cadastrar Férias .: Alterar Férias

: Megar Homologacdoe de Férias

[]selecionar todos
Unidade do Exercicio
&

Nome {Matricula)
& NILSOM JOSE ZOCCARATTO (1707633) COORDENAQ&D DE NEGOCIOS E SOLUQE)ES

FERIAS DO SERVIDOR
Exercicios Parcelas
Exercicioc Inicio Aquis. Término Aquis. Dias Status Periodo Dias Inicio Término Adiant. Grat. Nat.
1 20 04/01/2016 23/01/2016 Nio MNio 4
v 2015 01/01/2015 21/12/2015 20 Incluida 2 5 25/04/2016 29/04/2016 N3o Nio 4 V‘Q
2 5 20/05/2016 02/06/2016 N3 MNio &

Homologar Gerar Relatdrio Cancelar

Portal do Servidor

SIGRH | LIFARC - Mirclao de Tecooloaia da Ioformaciio - (111 3356-7100 | Coouright 2 2007-2015 - LIFRMN - _sioteste ufabe ady bre

Figura 12- Tela contendo a indicacdo de status “Homologado”, do Pedido de Férias do Servidor, conforme Legenda no corpo da Tela.
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10- Homologar todos os Pedidos de Férias

Para homologar todos os pedidos de férias constantes da “Lista de Férias”, clique na
caixinha “Selecionar todos” e depois no botdo “Homologar” no rodapé da Tela, que estao

indicados por flechas vermelhas na tela a seguir.

e Recursos Humanos

& Abrir Chamado

4 - _-—
@ Wédulos ¢l caixa Postal

PAULO VICTOR FERNANDES DA SIL...
PRO-REITORIA PLAN DESENV INSTITUCIONAL (11.01.14) = Menu Servidor g Alterar senha e Ajuda

J:;,analiagﬁu- | ﬁCapacitagﬁu | jﬂcheﬁa de Unidade | u\‘, Consultas | % Escritdric de Ideias | @Férias | & Servigos | @Sulicitagﬁes

PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAGAO DE FERIAS

Apenas os servidores em atividade aparecerdo para o registro da homalogacdo de férias.
Unidade: COORDENACAO DE NEGOCIOS E SOLUCOES
Més/Anc: Outubro/2015

¥ : Férias com Homologacio Negada

e: Megar Homologacio de Férias ): Cadastrar Férias . Alterar Férias -4 Visualizar Mapa de Férias

[ selecionar todos
Unidade do Exercicio
&

Nome (Matricula)
Z-!. NILSON JOSE ZOCCARATTO (1707633) COORDENACAD DE NEGOCIOS E SO0LUCOES

& +: Férias ja Homologadas @: Homologar Férias

FERIAS DD SERVIDODR
Exercicios Parcelas
Exercicio Inicio Aquis. Teérmino Aguis. Dias Status Periodo  Dias Inicio Termino Adiant. Grat. Nat.
1 20 04/01/2016 23/01/2016 Mio Mio ~a
2015 01/01/2015 31/12/2015 30  Incluida 2 s 25/04/2016 25/04/2016 NEo NEo -4 % 1)
3 3 30/05/2016 03/06/2016 Nio Mao Y

=D Homologar Gerar Relatdrio Cancelar

Portal do Servidor

-{11) 3 7100 | Copyrigh -2015 - UFRN - sigteste.ufabc.edu.br -

SIGRH | UFABC - Nicleo de Tecnologia da Informacdo

Figura 13: indicagdo para a homologag¢ao de todos os Pedidos de Férias listados
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11- Gerar Relatorio contendo a Lista de Férias

Para gerar um Relatério contendo a Lista de Férias, cligue no botao “Gerar Relatério”,

localizado no rodapé da Tela.

rsos Humanos

: H I :
@ Modulos b caixa postal %, Abir Chamado

PAULO VICTOR FERNANDES DA SIL...
PRO-REITORIA PLAN DESENV INSTITUCIONAL (11.01.14) =@ Menu Servidar 2 Alterar senha © Ajuda

J;fnvaliagﬁa | E‘Capacitﬂgﬁo | jﬂcheﬁa de Unidade | a_d) Consultas | % Escritorio de Ideias | db Férias | & Servigos | Solicitagﬁes

PORTAL DO SERVIDOR > HoMOLOGAGAO DE FERIAS

Apenas os servidores em atividade aparecerdo para o registro da homaolegagdo de férias.
Unidade: COORDENACAO DE NEGOCIOS E SOLUCOES
Més/ano: Outubro/2015

¥ : Férias com Homologacao Megada

+: Férias ja Homologadas 5): Homologar Férias
~4: Visualizar Mapa de Férias

& Negar Homologacio de Férias <p: Cadastrar Férias |.: Alterar Férias

[[] selecionar todos
Unidade do Exercicio

MNome (Matricula)
2 NILSON JOSE ZOCCARATTO (1707633) COORDENACAOD DE NEGOCIOS E SOLUGOES o
FERIAS DO SERVIDOR
e Parcelas
Exercicio Inicio Aquis. Termino Aquis. Dias Status Pericdo  Dias Inicio Térming Adiant. Grat. Hat.
1 20 04/01/2016 23/01/z016 Nio Mao 4
2015 01/01/2015 31/12/2015 30 Incluida z 5 25/04/2016 25/04/2016 Mo Mao - bae@
3 5 /05/2016 03/06/2016 VL VELS Q@

Homeologar Gerar Relatario Cancelar

Portal do Servidor

5 - UFRM - sigteste.ufabc.edu.br -

SIGRH | UFABC da Informag

Figura 14- Localizando o botdo para gerar Relatério de Férias
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12- Exemplo de Relatorio de Férias

O Relatorio de Férias, contém o historico, com detalhes, de todas as Férias do Servidor,
sejam as ja homologadas ou ainda pendentes de homologacao.

f’} Funpacio UniveErsipape FEDERaL po ABC ==
(_)\_) Sistema InTEGRADO DE GESTAOC DE RECURsOS Humanos rl -i .)
UFABC Lo
Portal do Servidor EMITIDG EM 15/10/2015 19:07

RELATORIO GERAL DE FERIAS

Incluir unidades subordinadas: N3c

Situacao™: Informa a situagao das férias registradas no SIGRH em relagao ao SIAPE:

- Incluida: significa que as férias foram cadastradas no SIGRH e serdo enviadas ao SIAPE na proxima sincronizagao.
- Alterada: =ignifica que as férias foram alteradas no SIGRH e =serdo reenviadas ao SIAPE na préxima sincronizacdo.
- Excluida: significa gue as férias foram excluidas no SIGRH e serdo excluidas do SIAPE na proéxima sincronizagac.

- Paga/Marcada: significa gue as férias foram pagas cu marcadas, € estdo sincronizadas com o SIAPE.

- Negada SIAPE: =significa que as férias do SIGRH foram negadas pelo SIAFE.

Obs.: A=z datas em negrito correspondem aos periodos agendados.

Unidade
COORDENACAC DE NEGOCIOS E SOLUCOES

Matricula Nome Situacdo Funcional
1707633 NILSON JOSE ZOCCARATTO Ativo Permanente
Exercicios Parcelas
Exercicio Inicio Agquis. Término Aquis. Dias |Sitwacdo™ Homologado Periodo Dias Inicio Término
1 5 039/08/2010 13/08/2010
2010 01/07/200%9 30/06/2010 30 Paga/Marcada Sim 2 S5 20/09/2010 24/09/2010
3 20 22112010 11/12/2010
i 14/02/2011 ig8/02/z2011
2011 01/07/2010 30/06/2011 30 Paga/Marcada Sim 2 21/03/2011 25/03/2011
3 03/01/z012 2g8/01/2012
1 20 02/01/2013 21/01/2013
2012 01/07/2011 30/06,/2012 30 Paga/Marcada Sim 2 04/0Z2/2013 08/02/2013
] ] 01/04/20132 05/04/2012
1 20 0&/01/2014 25/01/2014
2013 0ifo7/z01z2 30/06/2013 30 Paga/Marcada Sim 2 24/0Z2/2014 28/0Z/2014
3 = 05/05/2014 0%/05/2014
1 1z 02/0Z2/2015 13/02/2015
2014 01/07/2012 20/06/2014 z0 Paga/Marcada Sim 2 ] 13/02/2015 27/02/2015
3 9 22/04/2015 20/04/2015
1 20 04/01/2016 23/01/2016
2015 01/01/2015 21/12/2015 20 Incluida Pendentz 2 3 25/04/ 2016 20/04/2016
3 3 30/05/2016 03/06/2016

‘ ( Voltar SIGRH | UFABC - Nicleo de Tecnologia da Informacdo - (11) 3356-7100 | Copyright @ 2007-2015 - UFRN - sigteste.ufabe.edu.br ImprirnirLla']‘

Figura 15- Exemplo de Relatério Geral de Férias
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