
Pró-Reitoria de Pós-Graduação 



Processos Seletivos 



Processos Seletivos 

Fluxo ProPG 
 

COMITÊ GESTOR DE IMPLANTAÇÃO DO SIG-UFABC 



Processos Seletivos 

Fluxo ProPG 
 

COMITÊ GESTOR DE IMPLANTAÇÃO DO SIG-UFABC 



Processos Seletivos 

Fluxo ProPG 
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Div. de Apoio às 
Coordenações 

• Cria os e-mails de 
seleção e planilhas para 
tabulação de dados 

Candidatos(as) 

• Envia formulário de 
inscrição e documentos 
no e-mail de seleção  

Div. de Apoio às 
Coordenações 

• Recebe as inscrições 

• Processa os dados e 
documentos 

• Envia à 
Coordenação/Comissão 
de Seleção 

Processo Semimanual 
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Div. de Apoio às 
Coordenações 

• Cria os e-mails de 
seleção e planilhas para 
tabulação de dados 

Candidatos(as) 

• Envia formulário de 
inscrição e documentos 
no e-mail de seleção  

Div. de Apoio às 
Coordenações 

• Recebe as inscrições 

• Processa os dados e 
documentos 

• Envia à 
Coordenação/Comissão 
de Seleção 

Webmail Planilha(s) 
Trabalho 
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Inscrições 

Processadas 

Processo Semimanual 
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Potencialidades e Desafios com o SIG 
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- Tabulação automática das inscrições 

- Restrição do período de inscrições 

- Possibilidade de uso de questionário específico 

- Restrição de documentos para upload 

- Atendimento aos princípios de imparcialidade, 
legalidade e publicidade dos processos seletivos 

- Interligação automática entre dados no SIG 

- Delimitação das responsabilidades 
(coordenação, comissão de seleção e 
ProPG) 

- Estabilidade do serviço de internet 

- Calendário semestral vs quadrimestral  



Processos Seletivos 

Impactos Institucionais da Implantação 
do SIG 
 

 

- Adequação de procedimentos internos da ProPG relacionados a Processos 
Seletivos (não há necessidade de alteração do SIG) 

 

- Simplificação e otimização das atividades atuais relacionadas a Processos 
Seletivos  
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Matrículas 

Fluxo ProPG 

COMITÊ GESTOR DE IMPLANTAÇÃO DO SIG-UFABC 

Secretaria 

• Cadastra 
turmas 

• Abre o 
Portal do 
Aluno 

Discente 

• Escolhe 
disciplinas 

• Mostra 
para o 
orientador 

Orientador 

• Notifica a 
Secretaria 

Coordenador 

• Defere as 
matrículas 

Secretaria 

• Processa as 
matrículas 
deferidas 

Processo Semimanual 
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- Integração com o processo seletivo 
- Abertura e encerramento automático do 
período de matrícula on-line 
- Possibilidade de considerar pré-requisitos 
- Análise de solicitações de matrícula pelo 
orientador: aprova ou nega 
- Integração com o Sucupira e com 
Processos Seletivos 

- SIGED estará disponível? 

- Haverá autenticação digital de 
documentos digitalizados? 



Matrículas 

Impactos Institucionais da Implantação 
do SIG 

 
- Contempla e simplifica o processo atual 

 

- Assegura autenticidade do orientador 
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Excel  
SIE  

NTI-
CGFC  

WEB 

PROPG 

Controle e Relatórios 

Módulo bolsas 

Folha de pagamentos 

Relatórios  CAPES, FAPESP e CNPQ 



Bolsas Institucionais 

Fluxo SIG 
 

COMITÊ GESTOR DE IMPLANTAÇÃO DO SIG-UFABC 



Bolsas Institucionais 

Fluxo SIG 
 

COMITÊ GESTOR DE IMPLANTAÇÃO DO SIG-UFABC 



Bolsas Institucionais 

Potencialidades com o SIG 
 

- Cadastrar Banco 

- Cadastrar Tipo de Bolsa 

- Cadastrar Bolsista 

- Envio para pagamento 

- Relatório por curso e tipo de bolsa  

- Consultar Bolsista 
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Bolsas Institucionais 

Impactos institucionais da implantação 
do SIG 

 
- Unificação de Cadastro, Gerenciamento, Pagamento e Relatórios 

 

- Maior Controle das bolsas CAPES, CNPQ e FAPESP 
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Orientador 

•Preenche 
formulário 

Discente ou 
orientador 

•Entrega na 
Secretaria 

Divisão de Bancas 

•Confere 
solicitação 

•Reserva sala 

•Emite histórico 

•Elabora 
documentos 

•Avisa o 
discente 

Coordenador 

•Aprova bancas 

Discente ou 
orientador 

•Retira cartas-
convite e 
entrega aos 
convidados 

•Retira a ata e 
demais 
documentos no 
dia da banca e 
devolve após 
colher 
assinaturas 

Secretaria 

•Confere 

•Registra o 
resultado em 
planilha 

•Dá andamento 
no processo de 
homologação 
de título 
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Orientador 

•Preenche 
formulário 

Discente ou 
orientador 

•Entrega na 
Secretaria 

Divisão de Bancas 

•Confere 
solicitação 

•Reserva sala 

•Emite histórico 

•Elabora 
documentos 

•Avisa o 
discente 

Coordenador 

•Aprova bancas 

Discente ou 
orientador 

•Retira cartas-
convite e 
entrega aos 
convidados 

•Retira a ata e 
demais 
documentos no 
dia da banca e 
devolve após 
colher 
assinaturas 

Secretaria 

•Confere 

•Registra o 
resultado em 
planilha 

•Dá andamento 
no processo de 
homologação 
de título 

SIE Planilha(s) 
Controle 
Access 

Trabalho 
Manual 

Tempo Documento 
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Bancas de Defesa 

Potencialidades e Desafios com o SIG 

COMITÊ GESTOR DE IMPLANTAÇÃO DO SIG-UFABC 

- Cadastro e autorização da banca sem 
intermédio da secretaria 
- Disponibilização da banca para consulta 
no Portal do Discente 

- Possibilidade de emissão de certificados 
de participação no dia da banca ou 
posteriormente (haverá assinatura digital?) 

- Não há sistema de reserva de salas 



Bancas de Defesa 

Impactos Institucionais da Implantação 
do SIG 

 
- Contempla e simplifica o processo atual 

 

- Pode eliminar controles em planilhas 

 

- Maior comodidade para discentes, docentes, coordenadores e TAs 
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Fluxo ProPG 
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Discente 

• Solicita 
documento na 
Secretaria 

Secretaria 

• Encaminha 
para a 
Coordenadoria 
Acadêmica 

Coord. 
Acadêmica 

• Emite o 
documento 

• Envia para a 
Secretaria 

Discente 

• Retira o doc. 
na Secretaria 

Processo Semimanual 

• Histórico Escolar 
• Atestado de Matrícula 
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Discente 

• Acessa o Portal do Discente 

• Gera o Documento 

Processo Automático 
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Discente 

• Acessa o Portal do Discente 

• Gera o Documento 

Processo Automático 

Portal do 
Discente 

Consulta do 
aluno 

Documento 
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Potencialidades e Desafios com o SIG 
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- Dispensa balcão: discente não precisa ir à 
secretaria e pode acessar 24h/dia 
- Otimiza o tempo (discente e servidores) 

- Contempla informações não disponíveis 
no SIE 

- Haverá certificação digital para 
verificação automática de autenticidade e 
consistência? 



Emissão de Documentos 

Impactos Institucionais da Implantação 
do SIG 

 
- Contempla e simplifica o processo atual 

 

- Maior confiabilidade nas informações dos documentos 

 

- Maior comodidade para os discentes e servidores 
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Obrigado! 


